PREFEITURA MUNICIPAL DE NEPOMUCENO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.895, DE 03 DE OUTUBRO DE 2023.
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A Prefeita do Municipio de Nepomuceno, Estado de Minas Gerais, no uso de

suas atribuicbes legais conferida pelo inciso VI do art. 101 da Lei Organica

Municipal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a realizagao de
licitagdes na modalidade pregéo, por meio da utilizagao de recursos de tecnologia
da informacgao, denominado pregao eletronico, destinado a aquisicao de bens e
servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, no ambito da

Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

§1°. E obrigatéria a utilizagdo da modalidade pregao, na forma eletrénica, pelos
6rgaos da Administragdo direta, pelas autarquias, pelas fundagdes, e pelas

entidades controladas direta e indiretamente pelo Municipio.

§2° - Sera admitida, excepcionalmente e mediante prévia justificativa da
autoridade competente, a utilizacdo da modalidade pregao, na forma presencial,
desde que fique comprovada a inviabilidade teécnica ou a desvantagem para

Administracdo na realizagdo da forma eletrénica.

§ 3° - Na hipétese excepcional de licitagao sob a forma presencial a que refere o
caput deste artigo, a sessédo publica de apresentacao de propostas devera ser
gravada em audio e video, e a gravagao sera juntada aos autos do processo

licitatorio depois de seu encerramento.

§ 2° A justificativa para a realizagao da licitagdo com a utilizagdo da forma

presencial devera ser aprovada pela autoridade maxima do Municipio.

Art. 2° - Para fins do disposto neste decreto considera-se:
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| — aviso do edital, o documento que contém:
a) a definigao precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicacdo dos locais, das datas e dos horarios em que podera ser lido ou

obtido no edital;

c) o enderego eletrénico no qual ocorrera a sessao publica com a data e horario

de sua realizagao.

Il — bens e servicos comuns: bens e servigos cujos padrées de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes reconhecidas e usuais do mercado;

Ill - bens e servicos especiais: bens que por sua alta heterogeneidade ou
complexidade técnica ndo podem ser considerados bens e servicos comuns, nos

termos do inciso Il:

IV - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagao, que caracteriza o interesse publico envolvido e
a melhor solugao ao problema a ser resolvido e que, na hipétese de conclusao

pela viabilidade da contratagdo, fundamenta o termo de referéncia:

V - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando o critério de

julgamento adotado for o de menor prego; e

b) lances iguais ou inferiores ao menor ja ofertado, quando o critério de

julgamento adotado for o de maior desconto.

VI — servico comum de engenharia: atividade ou conjunto de atividades que
necessitam da participacdo e do acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei Federal n. 5.194, de 24 de dezembro de
1966, e cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pela Administragao Publica mediante especificacées usuais do mercado.

Paragrafo unico - A classificacao de bens e servicos como comuns depende de

exame predominantemente fatica e de natureza técnica.

Art. 3° - O pregéo eletronico realizar-se-a em sesséao publica, por meio de sistema

eletrénico que promova a comunicagdo pela Internet entre o Pregoeiro do 6rgao
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promotor da licitagdo e os Licitantes, para negociagdo de forma remota e em

tempo real.

§1° - O sistema referido no caput deste artigo utilizara recursos de criptografia e
de autenticacdo que assegurem condi¢cdes adequadas de seguranga em todas as

etapas do certame.

§2° - O pregéo eletrénico sera conduzido pelo 6rgdo promotor da licitagao, com
apoio técnico e operacional das Bolsas de Mercadorias que atuarao como

provedor do sistema eletrénico.

§3° - As bolsas poderdo ceder uso do seu sistema eletrénico a 6rgao ou entidade
dos demais poderes, no @mbito do Municipio, mediante a celebragéo de termo de

adesao.

Art. 4° - Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletrdnico a Autoridade Competente do 6rgao promotor da licitagdo, o Pregoeiro,
os membros da equipe de apoio, os operadores do sistema e os licitantes para

participarem do pregao na forma eletrénica.

§1° - O credenciamento dar-se-a pela atribuicédo de chave de identificacao e de

senha, pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletronico.

§2° - A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer
pregao eletrénico, salvo quando cancelada por solicitagao do credenciado ou em

virtude de sua inabilitagao.

§3° - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas

imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§4° - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presungao de sua capacidade

técnica para realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

Art. 5° - Cabera ao Secretario(a) Municipal do 6rgdo promotor do pregao

eletronico:

| — Designar e solicitar junto ao provedor do sistema, o credenciamento do

Pregoeiro e da respectiva Equipe de Apoio;

Il - Determinar a abertura do processo licitatério;
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lll = Decidir os recursos contra os atos do pregoeiro quando este mantiver sua
decisao;

IV — Adjudicar o objeto da licitagao;

V — Homologar o resultado da licitagao;

VI — Celebrar contrato.

Art. 6° - Cabera ao pregoeiro em especial:

| — Coordenar o processo licitatério;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao Edital, apoiado

pelo setor responsavel pela sua elaboragao;

Il - Conduzir a etapa de lances;

IV — Receber e examinar a documentagéo de habilitagao;
V - Indicar o vencedor;

VI - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VIl -= Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologacgao.

Art. 7° - Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribuicées previstas em
regulamento préprio, auxiliarem o pregoeiro em todas as fases no processo
licitatorio.
Art. 8° - Cabera a licitante interessada em participar do pregao na forma
eletrénica:

§1° - Credenciar-se no sistema para os certames promovidos por 6rgaos da
Administragao descritos no paragrafo unico do art. 1°, ou para certames dos

outros 6rgaos do Municipio que aderirem ao sistema.

§2° - Incluir, exclusivamente no sistema a proposta de precos e quando forem os

casos seus anexos, dentro do prazo estipulado no edital.

§3° - Responsabilizar-se formalmente por todas as transacées que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou

por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao érgao
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promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

§4° - Acompanhar as operagées do sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregao, ficando responsavel pelo d6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao.

§5° - Utilizar-se da chave de identificagao e da senha de acesso para participar do

pregao na forma eletrénica.

Art. 9° - A fase externa do pregdo, na forma eletrénica, sera iniciada com a
convocacéo dos interessados por meio de publicagdo de aviso, observados os
valores estimados para contratagdo e os meios de divulgagdo previstos na

legislacao federal pertinente:

§1° - Os 6rgaos da administragéo publica especificados no paragrafo unico do art.
1°, e as entidades dos demais poderes, no ambito do Municipio, que aderirem ao

sistema, disponibilizarao a integra do edital em meio eletronico, na internet.

§2° - O Aviso de Licitagao contera definicao precisa, suficiente e clara do objeto, a
indicacdo dos locais e dias em que podera ser lida ou obtida a integra do edital.
Também contera o endereco eletrdnico onde ocorrera a sessao publica, a data e
hora de sua realizacao e a indicagdo de que o pregéo, na forma eletronica, sera

realizado por meio da internet.

§3° - O prazo fixado para inclusdo das propostas e, quando for o caso seus
anexos, no sistema, nao serao inferiores aos estabelecidos no artigo 39 da Lei
Federal n® 14.133/21.

§4° - Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao

publica observarao, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal.

Art. 10 — Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregdao na forma

eletrénica.

§1° - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao do

edital, decidir sobre a impugnacéao no prazo de até 3 (trés) dias uteis.
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§2° - Acolhida @ impugnacgao contra o ato convocatério, sera definida e publicada

nova data para realizagao do certame.

Art. 11 — Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatério deverao
ser enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura do certame, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, no

endereco indicado no edital.

Art. 12 — Qualquer notificagao no edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento
de publicagao em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a

formulacao de propostas.

Art. 13 — Apos a divulgagao do edital, as licitantes deverado incluir as Propostas de
Pregos exclusivamente no sistema eletrénico, com a descricdo do objeto ofertado
e 0 prego e eventuais anexos, no prazo compreendido entre a data da publicagéo
e 0 momento anterior a abertura da sessao de lances quando entdo, encerrar-se-

a automaticamente a fase de recebimento das propostas.

Paragrafo unico. Até a abertura da sessao de lances, os licitantes poderao retirar

ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

Art. 14 — A partir do horario previsto no edital, o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva, ou seja, a Fase de Lances da Sessdo Publica, quanto entdo as
licitantes com propostas incluidas na fase e recebimento de propostas, poderao

encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§1° - As licitantes poderao participar da sessdo de lances na internet devendo

utilizar sua chave de acesso e senha.

§2° - A negociagdo sera realizada por meio de sistema e podera ser

acompanhada pelos demais licitantes.
Art. 15 — Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

I - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogagoes, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de
licitagao; ou
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Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a
proposta de menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
julgamento adotado.

§ 1° Quando da opgéao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a
Il do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferengca de valores ou de
percentuais entre os lances, que Iincidira tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.
§ 2° Os lances serao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prec¢o; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior

desconto.

Art. 16 — No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 15
deste Decreto, a etapa de envio de lances durara dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

ultimos dois minutos do periodo de duragao desta etapa.

§ 1° A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput
deste artigo, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de

lances intermediarios.

§ 2° Na hipotese de nao haver novos lances na forma estabelecida no caput e no
§ 1° a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara

os lances conforme disposto no § 2° do art. 15 deste Decreto.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, ou o
Agente de Contratacdo ou a comissao de contratacdo, quando os substituirem,
auxiliados pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definigao das demais
colocacgoes.
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§ 4° Apos o reinicio previsto no § 3° os licitantes serao convocados para

apresentar lances intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4° o sistema ordenara e divulgara os

lances conforme disposto no § 2° do art. 15.

Art. 17 — No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso |l do caput

do art. 15, a etapa de envio de lances tera duragao de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente

encerrada.

§ 2° Apés a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez por
cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o

encerramento deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2° o licitante podera optar por manter o

seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢ées de que trata o § 2°, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o
maximo de trés, poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,

que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4° o sistema ordenara e

divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 22.

Art. 18 — No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Il do caput
do art. 15 deste Decreto, somente serdo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 16 deste
Decreto, com a apresentagao de lances, o licitante que apresentou a proposta de
menor preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento

adotado.
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§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no
caput, poderdao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta

no art. 16 deste Decreto.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, ou o
agente de contratacdo ou a comissdao de contratacdo, quando o substituir,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definigao das demais

colocacgodes.

§ 3° Apds o reinicio previsto no § 2° os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3° o sistema ordenara e divulgara os

lances conforme disposto no § 2° do art. 15 deste Decreto.

Art. 19 — No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa
competitiva do pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgao dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel,

sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo unico — Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez
minutos a sessdo do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apos

comunicagao expressa aos participantes.

Art. 20 — Encerrada a etapa de lances da sessao publica a licitante classificada
em cada lote devera encaminhar proposta de pregcos e a documentagado de

habilitagao para comprovagao da sua situacao de regularidade.

§1° - A comprovagdo da situacdo de regularidade dar-se-a mediante
encaminhamento da documentagao de habilitagao original ou copia autenticada,

no prazo maximo estipulado no edital, em atengao ao pregoeiro.

§2° - Sera exigida da licitante classificada em cada lote, a apresentagao da
Proposta de Pregos com os respectivos valores readequados ao valor total

ofertado, e no caso de contratacao de servicos comuns, além da proposta de
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precos as respectivas planilhas de custos, no prazo estipulado no edital, em

atencao ao pregoeiro.

§3° - O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, salvo disposi¢cao

especifica do edital.

§4° - A declaracédo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéao

sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislagao pertinente.

Art. 21 - Recebida a documentagdo o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a conformidade em relagdo a precos, a
prazos de execugao do contrato e do fornecimento, as especificagdes técnicas, os
parametros minimos de desempenho e de qualidade e demais condigdes
definidas no edital e verificara também a documentagao de habilitagao do licitante

conforme disposi¢des no edital.

§1° - O pregoeiro podera solicitar parecer técnico da area requisitante, sobre a
proposta de pregos apresentada pela licitante classificada em cada lote, em

relacao a conformidade com as condigées definidas no edital e em seus anexos.

§2° - No julgamento das propostas e na verificagdo da documentagdo de
habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que n&ao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata especifica e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo e habilitacao.

§3° - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o
lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitagéo, na ordem de classificacdo e assim sucessivamente até a apuragao de

uma proposta ou lance que atenda ao edital.

§4° - Na situagdo a que se refere o paragrafo anterior, o pregoeiro podera

negociar com o licitante para que seja obtido o melhor prego.

§5° - Constatando todas as exigéncias fixadas no edital e seus anexos, o

pregoeiro declarara a licitante vencedora.
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Art. 22. — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, se
motivadamente, a intencdo de interpor recurso no prazo maximo até o dia

subsequente ao que o licitante for declarado vencedor.

§1° - A falta de manifestacdao motivada da licitante, no prazo descrito no caput,
importara em decadéncia do direito de recurso e adjudicagao do objeto pelo
pregoeiro ao vencedor.

§2° - A intengdo motivada de recorrer é aquela que identifica objetivamente os

fatos e o direito que a licitante pretenda que sejam revistos pelo pregoeiro.

§3° - Manifestada a intengdo de recorrer a licitante devera formaliza-la,
apresentando suas razdes dentro dos prazos estabelecidos, sem a qual nao sera

julgada.

§4° - A decisao do pregoeiro sobre o recurso devera ser motivada e submetida a
apreciacdo do Secretario (a) responsavel pela licitagdo, quando mantida a sua

decisao.

§5° - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.
§6° - Os recursos deverao ser interpostos exclusivamente por meio eletronico.
§7° - N&o serdo conhecidos os recursos interpostos enviados por fax ou e-mail.

Art. 23 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
o Secretario (a) Municipal adjudicara o objeto e homologara o procedimento
licitatoério.

§1° - Ap6s a homologagao referida no caput o adjudicatario sera convocado para

assinar o contrato no prazo definido em edital.

§2° - Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condigbes de
habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante

durante a vigéncia do contrato.

Art. 24 — Autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatorio
somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico por motivo de

fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
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tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, por oficio ou por provocacao de

qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
§1° - Aanulacao do procedimento licitatério induz a do contrato.

§2° - Os licitantes nao terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser

ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 25 — O processo licitatorio sera instruido com os seguintes documentos:

| — Documento de Formalizagdo de Demanda;

Il = Estudo Técnico Preliminar, quando necessario;

Il = Termo de Referéncia;

IV - Justificativa da contratagao;

V — Previsao de recursos orgamentarios, com indicagao das respectivas rubricas;
VI — Autorizacao de abertura da licitagao;

VIl — Designagao de pregoeiro e da equipe de apoio;

VIII - Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX — Minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de

registro de pregos, conforme o caso;

X — Parecer juridico

Xl — Documentagao exigida para habilitagao

Xl — Ata da sessao publica, contendo os seguintes requisitos:
a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificagao;

d) aceitabilidade da proposta de precos;

e) habilitagao;

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisées.

XIII = Comprovante das publicagées:
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a) do edital;

b) do resultado da licitagao;
c) contrato;
d) demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§1° - O processo licitatério realizado por meio de sistema eletrénico, os atos e
documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e registros digitais
serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacgao e

prestacao de contas.

§2° - Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatério deverao

permanecer a disposi¢cao das auditorias internas e externas.

§3° - A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre imediatamente apés o

encerramento da sessao publica.

Art. 26 — Compete as equipes de pregdo dos 6rgaos promotores de licitacao

resolver os casos omissos.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de publicagao, revogando-se as

disposigées em contrario.

Nepomuceno (MG), 03 de outubro de 2023.
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