PREFEITURA MUNICIPAL DE NEPOMUCENO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.889, DE 03 DE OUTUBRO DE 2023.

SERTIDAO N i
Certifico que o presente ato foi DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
publicado nesta data mediante sua PARA ATUAGAO DO AGENTE DE
afixagéo no “Quadro de Avisos ~
situado no 4trio da Prefeitura CONTRATAGAO, PREGOEIRO, EQUIPE DE

ici forme autoriza Art. 49 . )
o oies Municipel APOIO E COMISSAO DE CONTRATAGAO
Nepomu de_{[ de )3 NO MUNICIPIO DE NEPOMUCENO.

A Prefeita do Municipio de Nepomuceno, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigées legais conferida pelo inciso VI do art. 101 da Lei Orgéanica Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto estabelece regras e diretrizes para atuagdo do agente de
contratagao, pregoeiro, equipe de apoio e comissdes de contratacdo de que trata a Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica Municipal
direta, das autarquias e das fundagdes publicas do Municipio de Nepomuceno.

CAPITULO |

Disposi¢coes gerais

Art. 2°. Para fins desse decreto considera-se:

| — Agente da Contratagdo: um servidor publico municipal, designado pela autoridade
competente, para tomar decisées, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom

andamento do certame até a homologacéo;

Il — Pregoeiro: um agente responsavel pela condugdo do certame em licitagdo na

modalidade Pregéao, designado pela autoridade competente;

Il — Equipe de Apoio: equipe responsavel em apoiar e auxiliar o Agente de Contratagao,
Pregoeiro ou a Comissao de Contratagdo no desempenho e na condugédo de todas as
etapas do processo licitatério, que devera ser formada por, no minimo, 02 (dois)
membros;

IV — Comissao de Contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragéo, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagées e aos procedimentos auxiliares complexos, que
devera ser formada por, no minimo, 03 (trés) membros.
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Art. 3° A designagao do agente de contratagao, pregoeiro, equipe de apoio e comissao
de contratacado devera observar os requisitos elencados nos incisos Il e lll do caput do
art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il

Designagao de pessoal

Secgao |
Agente de Contratagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio

Art. 4°. Compete ao agente de contratagdo ou pregoeiro:
| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

Il - acompanhar o tramite da licitagado, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a fase

preparatoria;

IIl - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia

ao principio da celeridade;

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até

a homologacao;

V - processar e assegurar o regular processamento das contratagbes diretas por

dispensa e inexigibilidade de licitagao;
VI - coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver;

VIl - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e seus anexos, facultada a requisi¢do de subsidios formais aos responsaveis pela

elaboragéao desses documentos;

VIII - verificar a conformidade da proposta em relagcdo aos requisitos estabelecidos no

edital;
IX - coordenar a sessao publica e o envio de lances;
X - verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

Xl - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que néao alterem a substancia das

propostas;
Xl - indicar o detentor da melhor proposta;

XIII - negociar melhores condigées com o detentor da melhor proposta;
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XIV - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar sua

decisdo, encaminha-los a autoridade competente;
XV - recomendar a adjudicagao do objeto, quando n&o houver recurso;,

XVI - encaminhar o processo devidamente instruido, ap6és encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade

competente, para adjudicagado e homologagéao;

XVI| - propor & autoridade competente a instauragédo de procedimento para apuragao de

responsabilidade, a revogagao ou anulagao da licitagéo, quando for o caso.

§ 1° - O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacgao da equipe.

§ 2° - O agente de contratagado podera ser substituido por comissao de contratagao nas

licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais.

Art. 5°. A autoridade competente devera designar um agente de contratagéo ou pregoeiro
titular e a0 menos um suplente para cada licitagdo e sua formalizagdo devera ocorrer

durante a fase preparatoéria.

Art. 6°. Quando solicitado, o agente de contratagdo ou pregoeiro prestara apoio técnico e

informagdes relevantes ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitagao.

§ 1° — Na hipétese do caput, é vedado ao agente de contratag&o ou pregoeiro, no ambito
das licitagdes em que for designado, atuar simultaneamente em fungbes que apresentem

risco ao principio de segregacgao de fungdes, a saber, entre outras:

| - elaborar os documentos da fase preparatéria ou se responsabilizar por eles, em
especial:

a) estudo técnico preliminar;
b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

c) relatério analitico de pesquisa de pregos e mapa comparativo de pregos para definigéo

do orgamento estimado.
Il - acompanhar ou fiscalizar a execugado do contrato, se houver;
|1l - autorizar a abertura do processo licitatério;

IV - declarar a disponibilidade orgamentaria e financeira;
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V - atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor técnica ou

por tecnica e prego, nos termos do inciso Il do art. 37 da Lei n° 14.133, de 2021;
VI - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 2° A atuagao do agente de contratagao na fase preparatéria deve se ater a supervisao
e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboragdo dos artefatos arrolados no inciso | do paragrafo

anterior.

Art. 7°. O agente de contratagdo podera solicitar, mediante oficio, manifestagao técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgéao

de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Art. 8°. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou a

Comissao de Contratagao no exercicio de suas atribuigdes.

Secgao ll

Comissao de Contratagao

Art. 9°. A comissado de contratagcdo, permanente ou especial, devera atuar na condugéo

dos seguintes procedimentos:

| - licitagao na modalidade concorréncia para contratagdo de bens e servigos especiais

quando:
a) o critério de julgamento for técnica e prego ou melhor técnica,
b) o regime de execugao for contratagao integrada ou semi-integrada;

c) o valor estimado da contratagao for considerado de grande vulto, de acordo com o art.
6°, inciso XXIl da Lei Federal 14.133/2021.

Il - licitacédo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento especifico;
Il - licitagdo na modalidade concurso;

IV - procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
caso solicitado pelo Agente de Contratagao.

Paragrafo unico - Compete a comissao de contratagao realizar as atividades previstas no

art. 4° deste decreto, no que couber, para realizagcao de suas atribuigdes.
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Art. 10. Ato préprio da autoridade competente designara a comissdo de contratagdo,
permanente ou especial, que devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros,

observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
§ 1° - Podera ser designada equipe de apoio para auxiliar a comissao de contratagao.

§ 2° - Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto nao seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os

agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagéo.

CAPITULO Il

Disposigoes Finais

Art. 11. O agente de contratagdo, o pregoeiro, a comissdo de contratagio e a equipe de
apoio contardo com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
para o desempenho das fungdes essenciais a execug¢do do disposto neste decreto e na
Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de publicagao.

Nepomuceno (MG), 03 de outubro de 2023.
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